MHMHITPOCBEIIEHHUA POCCHUH YTBEPXIEHO

DenepajibHOE TOCYAAPCTBEHHOE OIOI2KETHOE Pemienuem Yuenoro coera
o0pa3oBaTe/ibHOE yUpe:KIeHUEe
BbICIIEr0 00Pa30BaAHUA
«Hukeropoackuii rocy1apcrBeHHbIH ot 02.06.2025 mpoTtoxoin Ne 13
neJaroru4ecKuii yHuBepcurer
umenn KozbMbl MuHuHA»
(MMHMHCKUI YHUBEPCUTET)

ITOJIO’KEHHUE

O npuemMHON KOMHCCUU
MuHUHCKOr0O YHUBEpCUTETA

1. O01ue MoJI0KEeHU

1.1. Ilpumemnass komuccusi co3gaerca B (eaepaJbHOM TOCYAApCTBEHHOM
OIO/1P)KETHOM 00pa30BaTEIbHOM YUPEKJIEHUH BhIcIIEro oOpasoBanus «Huxeropoackuii
rOCyJIapCTBEHHBIN Tenarornueckuii ynuBepcuteT umeHu Koszpmbel MunuHa» (nanee -
VYHuBepcUTET) HA OCHOBAHUHU €KETOJIHBIX TPUKA30B PEKTOPA.

1.2. Tlpuemnas komuccus IelWcTByeT Ha ocHoBaHUM DenepanbHOro 3akoHa «O0
obpazoBanun B Poccuiickoit @Depeparuu» o1 29.12.2012 Ne 273-®3, mnpukaza
Munoopuayku Poccun ot 27.11.2024 Ne 821 «O6 yrBepxaenuu [lopsaka npuema Ha
oOydeHue 1Mo 00pa3oBaTENIbHBIM MPOTpaMMaM BBICIIET0 OOpa30BaHMS - MPOrpaMMaM
OakanaBpuaTa, MporpaMMamM CHEIHAIUTETa, MpOorpaMMaM MarucTpaTypbl»; TpHUKa3a
Muno6puayku Poccun ot 18.04.2025 Ne 366 «O6 yrBepxkaenuu [lopsiaka npuema Ha
oOydeHue 1o oOpa3oBaTENIbHBIM IPOrpaMMaM BBICHIETO OOpa3oBaHMs - MPOrpaMMaM
IIOATOTOBKM HAYYHBIX M HAYYHO-NIEJArOTMYECKUX KAJAPOB B aCHUPAHTYype», IpUKa3a
Munuctepctsa npocsernieHus: Poccuiickoit @enepamnn o1 02 centsadps 2020 r. Ne 457
«O0 yTBepKIeHUU TMOpsiAKa MpueMa Ha oOydeHHre Mo o0pa3oBaTeNIbHBIM MPOrpaMMaM
CpenHero Mpo(ecCHOHATIBHOTO 00pa3oBaHUsA», YCTaBa YHUBEPCUTETA, HACTOSIIETO
[lonoxxeHusi, NPUKA30B PEKTOpa YHHUBEPCUTETA, JPYTHUX HOPMATHUBHBIX AKTOB,
PETYJIMPYIOINX AEATEIBHOCTh B PAMKAX OPTAHU3ALMU U TIOPSIIKA ITPUEMA.

1.3. TlpuemHas KOMUCCHUSI UMEET COOCTBEHHYIO NIE€YATh.

1.4. IlpumemHass KOMHCCHS BO3TJIABJSIET mpexacenarens lIpuemMHoN xkomuccum —
PEKTOP.

1.5. HemocpeacTBeHHOE pyKOBOACTBO U OpPraHU3aLMIO JaesaTeabHOCTH [[pruemHon
KOMHUCCHM  OCYIIECTBIIIET  OTBETCTBEHHBIM  cekperapb IlpueMHONW  KOMHUCCHUM.
OTBeTcTBEHHBI cekpeTapb [IpueMHON KOMHCCHMM TOMYMHSIETCS HEMOCPEICTBEHHO
IPOPEKTOPY IO HAyKe MW OpraHd3auuu MpuemMHOM Kamnanuu. [lonmHOMOUMS
OTBETCTBEHHOIO cekperapss IIpueMHONM KOMHCCHMHM  pEryJIMpyrOTCs  HACTOSALIUM
[Tonoxennem.

1.6. IlpmemHas KOMHCCHA B  CBOEH  JICATENBHOCTH  PYKOBOICTBYETCS
Koncrutymnueit  Poccuiickoit  ®enepauuu, denepanbHbIMU — KOHCTUTYIIMOHHBIMU
3aKoHaMmH, (elepaabHbIMU 3akoHamu, aktamu lIpesunenra Poccuiickoit denepanuu u
IIpaBurensctBa  Poccuiickori ~ depepauuu, HOPMATUBHO-IIPABOBBIMU  AKTaMH
(benepalibHbIX OPTaHOB BJIACTH, IPUKA3AMU U PACTIOPSKEHUSMHU BBILIECTOSIIIIMX OPTraHOB
U JOJDKHOCTHBIX JIML, YCTaBOM W JIOKAIbHBIMU aKTaMH Y HUBEPCHUTETA, HACTOSILINM
[TonoxeHnnem.

2. Ctpykrypa IlpuemHoii komuccumn

2.1.B cocraB IlpuemMHOM KOMHCCHH BXOIAT: Mpelcenarelib (peKTop
YHUBEpPCUTETA), 3aMecTuteNb(u) mnpeacenarens (mpopekTop(bl)), OTBETCTBEHHbIN



CeKpeTaph, 3aMECTUTENIM OTBETCTBEHHOT'O CEKpeTaps, AeKaHbl (aKyJIbTETOB U APYTrue
JMIA U3 YUciia paOOTHUKOB YHUBEPCUTETA.

2.2. CocrtaB IIpueMHOIl KOMHUCCHUU YTBEpP)KIAETCS MPHUKA30M PEKTOpa
YHHUBEpPCUTETA.

2.3. [Ipencenarens KOMHCCHU  PYKOBOJUT BCEM  IESITEIBHOCTHIO
[IpueMHOIl KOMHCCHH, a TakKK€ OCYIIECTBIISIET OOIIMKA KOHTPOJb 3a padboToi
9K3aMEHALMOHHBIX U aNeJUIAIMOHHBIX KOMUCCHUH.

2.4. 3acenanust [IpueMHONM KOMHUCCHMM Ha3HA4yalTCSd [0 PEUICHUIO
npenacenarens [IpuemHoit komuccum.

2.5. Pa6ory IlpuemHOM KOMHCCHUH, a Tak)Ke JIMUYHBIA TMpHUEM
MNOCTYMAIIMX W WX poauTened (3aKOHHBIX TMpEJCTaBUTENCH) OpraHu3yeT
OTBETCTBEHHBIM  cekperapb.  JlemompousBojactBo  Ilpuemnolr  komMuccuu
OCYILIECTBISIOT OTBETCTBEHHBIM CEKpeTapb M 3aMECTHTENH OTBETCTBEHHOTO
cekperaps [I[pueMHOI KOMHCCHUM.

2.6. Jlns mpoBeneHusT BCTYMHUTENBHBIX HWCHOBITAaHUN (opMupyeTCs U
YTBEPXKAACTCA MPUKA30M PEKTOpa COCTAB MPEAMETHBIX KOMHCCHM, NESTEIBHOCTD
KOTOpBIX  pernameHtupyercss  [lonokeHneM 0  HpeIMETHBIX  KOMHUCCHSIX
YHHUBEpPCUTETA.

2.1. JUis  mpoBeAeHHUs OpOLEAYpbl aneusiuuid  popMupyercs u
yTBEpXKAAeTCs  NPUKA30M  PEKTOpa  COCTaB  aNeUILMOHHBIX  KOMHUCCHH,
JESTEIbBHOCTh KOTOpBIX peryiaMmeHTupyetcst [lonoxkeHnnem o0 aneyuisiiMOHHON
KOMHUCCHH YHUBEPCHUTETA.

3. Hotnomouus [puemHoii koMuccun

3.1.  IlpueMHass KOMUCCHS OCYIIECTBIISIET CIICAYIOIINE TTOJTHOMOYHS .

3.1.1. opranuzamnus npuema JOKyMEHTOB MOCTYIAIOIINX;
3.1.2. opranu3zanus BCTYITUTENbHBIX UCTIHITAHNH;

3.1.3. opranmzaiuss “HPOPMUPOBAHUS TOCTYHAIONIUX B COOTBETCTBHH C
nericrByronuMi [IpaBunamu npuema;

3.1.4. moATrOTOBKA CIUCKOB JIMI] JJISI 3a4MCIICHHUS B COCTaB CTYIEHTOB U
aCIMPaHTOB YHUBEPCHUTETA,;

3.1.5. pa3pabotka M OOCYXJEHHE JOKYMEHTOB, PErIaMEHTUPYIOIIUX
MIpUEM IpakJaH B YHUBEPCUTET;

3.1.6. koHTpONHF Haa pabOTOM SK3aMEHAIIMOHHBIX M  aNCIUISIIMOHHBIX
KOMUCCHI;

3.1.7. paccMOoTpeHue  pe3yJbTaTOB  BCTYIUTEJIBHBIX  HCIBITAHUM,
OCYIIECTBJICHHUE KOHKYPCHOTO OTOOpa M MPUHSTUE PEIICHUSI O PEKOMEHIAINHN K
3aYUCIICHUIO MTOCTYMAIOIHX;

3.1.8. mpenocraBieHne Ha YTBEPKIACHHE PEKTOPY YHUBEpPCUTETA W
0OBSIBIICHHE B YCTAaHOBJICHHBIC CPOKH MH(POPMAIIHH, onpeaeieHHon [Ipapriamu
npuema;

3.1.9. npuém 3asBNEHUN U TOKYMEHTOB MOCTYMAIOIIUX B YHUBEPCUTET B
CpPOKH, onpeneseHuble [Ipasunamu npuéma.

3.1.10. dbopMHUpOBaHHE JUYHBIX JIEJT MOCTYIMAIIINX, B KOTOPBIX



XpaHATCS BCE CHAaHHbBIE HMM JOKYMEHTHL. 3allOJIHEHHE Ha KaXZoro
IIOCTYNAOILIEr0  JIMYHOIO  JeJla, BHE  3aBUCHUMOCTM  OT  KOJIMYECTBA
CHELMATIBHOCTEN WIJIM HalpaBJIEHUH MOJArOTOBKHM, KOTOpbIE OH BblOpan. Beigaua
paclMCKA O NpUE€ME NOKYMEHTOB IIOCTYNAIOIIUM IIPU JIMYHOM IIOCELIECHUU
YHUBEPCUTETA.

3.1.11. nepeaaya JIMYHBIX JIeJl TMOCTYIAOIIMX, 3a4UCICHHBIX B
YHUBEPCUTET, B YTpaBlieHHe KaapoB. llepemaya opurnHagoB JOKYMEHTOB 00
oOpa3oBaHMM (MHBIX JOKYMEHTOB) IIOCTYMAIONINX, KOTOpPbIE HE OBLUIH
3QUKCIICHBI B YHUBEPCUTET, MO aKTy B apXUB.

3.2. Ilpeacenatens  IlpueMHONM  KOMHCCHMM ~ pPYKOBOAUT  BCEW
nesTeabHOCThI0 [IpremMHOM KoMuccHuM, ompenesnsieT OOS3aHHOCTH €€ YICHOB U
HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a BBIMOJHEHUE YCTAHOBIEHHBIX KOHTPOJBHBIX LU
npuémMa © COONIOACHHE 3aKOHOJATENbHBIX aKTOB U JPYTMX HOPMAaTHUBHBIX
JIOKYMEHTOB MO (DOPMUPOBAHUIO KOHTUHTEHTA 00yUYarOIINXCS.

[Ipencenarens [IpueMHONM KOMUCCHH, @ B CIIy4a€ €ro OTCYTCTBHUSI, 3aMECTUTENb
npeacenarTessi,  yTBEp)KJIaeT  OT/ACNbHBIE  JOKYMEHTBI,  PETJIaMEHTHPYIOIINE
NeATeNbHOCTh [IpreMHOM KOMHCCUH, Ha3Ha4yaeT Jarthl 3acegaHuil [lpuemHoun
KOMHCCHH.

3.3.OTBeTCTBEHHBII ceKpeTapb (3aMECTUTETh OTBETCTBEHHOTO CEKpeTapsi)
[IpuemMHOM KOMUCCUMU:

— MPOBOAUT MPUEM IpaxaH MO BOMPOCAM MOCTYIJICHUS B YHUBEPCUTET;

— KOOPAUHUPYET NPOoOPUEHTALIMOHHYIO pa00OTy YHUBEPCUTETA;

— Y4YacTBYET B pa3pa0OTKEe HOPMATUBHBIX JOKYMEHTOB, PETIaMEHTHUPYIOIINX
MIPUEM B YHUBEPCUTET, U 00€CTIEYMBAET COOIIO/ICHUE YKa3aHHBIX B HUX TPEOOBAHUIA;

— TOTOBUT TMPOEKTHI MNPHUKA30B, Kacalollhecsl OpraHu3alid U MPOBEICHUS
npuéma Ha oOydeHue, MaTepuabl K 3aceganusm [IpruemHoil komuccnu;

— KOHTPOJUPYET MPABMIBHOCTb O(POPMIICHUS JIMYHBIX JEJT TOCTYMAIOIINX;

— o0ecreunBaeT €XEIHEBHYIO MOJATOTOBKY HWH(GOPMAIMU O XOJe MPUEMHOM
KaMIlaHUM, €€ MPEACTABICHHE DPEKTOPY M MPOPEKTOpaM, a TakKKe pa3MEIICHUE Ha
opUIIMAIBHOM CaiiTe YHUBEPCUTETA,

— odopmisieT IpOoTOKOJbI 3acenanuii [IpuemHoit komuccuuy;

— BEIET NPUEM T'PAXKJIAH, CBOEBPEMEHHO JAET OTBETHI HA IMCHbMEHHBIE 3aIIPOCHI
rpakJ1aH 10 BOIIPOCaM IPUEMA B YHUBEPCUTET.

4. T1oJTHOMOYHSA U 00A3AHHOCTH TEXHHUYECKUX CeKpeTapeil MpUeMHOii KOMUCCHU

4.1. TexHUYECKHE CEKpETapu NMPUEMHON KOMHUCCHUHU BBINOJIHSIOT CIEAYIOIINE
byHKIMU:

4.1.1. xoHCyIbTaLMS MOCTYNAUIUX IO BOIIPOCAaM, KaCatoUMMCs IPUEMA,;

4.1.2. npuéM ¥ BO3BpAT JAOKYMECHTOB IMOCTYMAMOIIUX (TEXHUYCCKHE CEKpeTapu HECyT
JUYHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a NPaBWJIBHOCTH O(OpPMIICHHS JAOKYMEHTOB B
COOTBETCTBUH C NIPABUJIAMH TIPUEMA);

4.1.3. momolilb B 3aMI0JIHEHUH 3aBJICHUHN MTOCTYNAIOIIUX O PUEME;

4.1.4. hbopmupoBaHKe JIMYHBIX JI€] MOCTYHAIOUX U 00ECIEeYEeHUE UX COXPAHHOCTHU JI0
MOMEHTA Nepe/layu B Y IPaBJICHHUE KaJpPOB;

4.15. nepenayua B  COOTBETCTBYIOIIME JICKAHAThl JOKYMEHTOB IMOCTYHAIOIIHX,



3aYMCIIEHHBIX B COCTaB CTY/ICHTOB;
4.1.6. BBINOJIHAIOT ApYTrUe MOpyyeHus wieHoB [IpremMHoi koMuccuu.

5. le10npou3BOACTBO

5.1. Pabora IlpuemMHON KOMHUCCMUM M €€ JIEJNONPOM3BOACTBO O0OOECIEUUBAET
COOJIIO/IEHNE TIPaB IPaX<aH U BBIIOJIHEHNE HOPMATUBHBIX TPEOOBAHUN K IPUEMY .
5.2. 3acenanuss  IlpuemHoll  komuccuu — OQOPMIISIOTCA  MPOTOKOJIAMH,

COJEpPIKAIMMH CIMCOK INPUCYTCTBYIOLIUX, KPaTKyl0 (OPMYJIMPOBKY BBIHECEHHBIX
pelIeHui, MPUIIOKEHU C PaCCMOTPEHHbIMU Marepuanamu. Pemenus [IpuemHon
KOMUCCHHM TNPUHHUMAIOTCS MPOCTHIM OOJIBIIMHCTBOM TOJIOCOB YTBEP>KIEHHOTO
COCTaBa, HMEIOLIETO NpaBO ToJjioca. [IpOTOKON NOANKCHIBAIOT MPENCEnaTellb
MPUEMHOU KOMUCCHM (3aMecTUTeNb npeaceaarens [IpueMHoil koMUccUM B cliydae
OTCYTCTBUA TMpEACENaTessi) U OTBETCTBEHHBIM cekpeTapb lIpueMHON KoMuccuu
(3aMecTUTENh OTBETCTBEHHOTO cekperapst IlpuemHoil komuccuu). Beimucku u3s
IIPOTOKOJIA IIPUEMHOW KOMHCCHUM TOJINKCBHIBAET OTBETCTBEHHBIA CEKpETaph
[IpreMHONM KOMMCCHMM WM 3aMECTUTENIb OTBETCTBEHHOIO cekperaps I[Ipuemnoit
KOMMCCHHU.

5.3. Jng  BeneHuss  TOKyMEHTOOOOpOTa  IMOCTYMAKOLIUX  HCIOJIb3YEeTCs
aBTOMAaTU3MpPOBaHHAsI UH(POPMALIMOHHAS CUCTEMA.



